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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
ICB - DEPARTAMENTO DE FARMACOLOGIA

EDITAL N° 0001/2026
PROCESSO DE SELEGCAO DE BOLSISTA ADMINISTRATIVO

1. DISPOSIGOES GERAIS
1.1. O Departamento de Farmacologia da Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG), faz saber
que, no periodo de 04/05/2026 até as 23h59 do dia 11/05/2026, estarao abertas as
inscricdbes para o processo de selecdo de 01 (um) bolsista administrativo de pds-graduacao
(nivel: doutorado), para atuar remotamente em atividades administrativas da Especializagdo em
Farmacologia EAD.
1.2. O processo de selecdo sera regido pelas regras estabelecidas neste documento e executado
pelos coordenadores da Especializacdo em Farmacologia EAD.

2. VAGAS OFERECIDAS
2.1. Sera oferecida 01 (uma) vaga, com carga horaria remota de 8 horas semanais;
2.2. Os estudantes excedentes poderao ser convocados caso haja disponibilidade de outras vagas na
Especializagdo em Farmacologia EAD.

3. BENEFICIOS
3.1. Bolsa FUNDEP no valor de R$ 550,00 (quinhentos reais) mensais, por 2 (dois) semestres letivos,
renovavel por mais 2 (dois) semestres.

3.1.1. O depdsito mensal da bolsa é feito em conta no banco Santander, de acordo com as
orientacdes estabelecidas pela FUNDEP.

3.1.2. A fonte dos recursos da Especializacdo em Farmacologia EAD é a sociedade, por meio das
mensalidades e/ou inscricbes; a FUNDEP faz o intermédio dessa receita, apoiando o
desenvolvimento das atividades. Portanto, a bolsa FUNDEP ndo caracteriza acumulo de
recursos de pesquisa ou extensao financiados por 6rgaos publicos.

3.2. Certificado de participagao com contabilidade da carga horaria para aproveitamento da atividade
como extracurricular.

3.3. Empréstimo de um laptop para o desenvolvimento das atividades durante a o periodo de
vinculagado com a Especializagdo em Farmacologia EAD.

4. RESPONSABILIDADES DO BOLSISTA

4.1. Acompanhar e solucionar todo tipo de demandas pertinentes a Especializagcdo em Farmacologia
EAD, apresentadas pelo publico em geral, bem como demandas internas, apresentadas pela
coordenacéo e pelos professores do curso;

4.2. Despachar e conferir documentos recebidos, bem como administrar a correspondéncia eletrénica
da secretaria (espfar@icb.ufmg.br);

4.3. Estabelecer comunicacdo com outros setores da Instituicdo, como o Departamento de
Farmacologia (DFAR — UFMG), Instituto de Ciéncias Bioldgicas (ICB — UFMG), Pré Reitoria de
Po6s-Graduacdo (PRPG - UFMG), Fundagdo de Apoio da UFMG (FUNDEP), Fundacao
Universitaria Mendes Pimentel (FUMP — UFMG), e outros;
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4.4. Participar da elaboracdo das comunicagdes e divulgagdes da Especializagdo em Farmacologia
EAD nos meios digitais;

4.5. Receber as inscricdes de novas ofertas e organizar o processo de selecéo e de divulgagdo do
resultado;

4.6. Fazer o registro académico dos ingressantes junto ao Departamento de Registro e Controle
Académico (DRCA — UFMG), bem como registrar a oferta semestral de disciplinas e a matricula
dos estudantes nas turmas no Sistema Académico;

4.7. Receber registro de trabalhos finais de conclusdao e prover a documentagao e registros das
defesas;

4.8. Participar de reunides da equipe;

4.9. Redigir atas e declaragbes em geral.

REQUISITOS

5.1. Estar regularmente matriculado no doutorado de qualquer Programa de Pés-Graduagao do Instituto de
Ciéncias Bioldgicas (ICB — UFMG);

5.2. Apresentar autorizagdo expressa do(a) orientador(a) da tese (conforme ANEXO I);

5.3. Ter disponibilidade para comparecer as reunidées e cumprir a carga horaria de 8 horas semanais,
incluindo os encontros, remotos ou presenciais, com os coordenadores;

5.4. Ter rendimento académico de exceléncia compativel ao tempo de pds-graduacgao;

5.5. Ter disponibilidade de recursos para estar conectado a internet, permitindo a execucgido das
atividades de forma remota;

5.6. Ter um perfil comunicativo e proativo, e boa habilidade de comunicagao escrita;

5.7. Ter conhecimentos intermediarios do Pacote Office (Word, Excel, PowerPoint), ferramentas de
internet (e-mail e redes sociais).

REQUISITOS PREFERENCIAIS

6.1. Ter experiéncia prévia com atividades administrativas ou organizacao de eventos, trabalhos com o
publico, trabalhos com comunicacio externa e trabalhos em equipe;

6.2. Ter dominio parcial ou fluéncia em inglés;

6.3. Ter experiéncia prévia com o Sistema Académico da UFMG.

INSCRICAO
7.1. A inscricdo sera realizada exclusivamente via Internet e os documentos devem ser encaminhados
para o endereco eletronico espfar@icb.ufmg.br, no periodo de 04/05/2026 até as 23h59 do dia
11/05/2026.
7.2. O(a) candidato(a) devera preencher o formulario on-line disponivel pelo link:
https://forms.cloud.microsoft/r/3AfzvudOtY
7.3. O(a) candidato(a) devera enviar, em arquivo unico, os documentos digitalizados relacionados,
sequenciados como descritos abaixo, no formato PDF (Portable Document Format), com tamanho
maximo de 10 (dez) megabytes:
a) Documento de identificacdo com foto,
b) Certidao Social (se houver),
c) Historico escolar com autenticacao (emitido pela secretaria do respectivo Programa de
Po6s-Graduacéo ou com QRcode, emitido por https://sistemas.ufmg.br/iaWeb),
d) Comprovante de estar regularmente matriculado em curso de doutorado de Programas
de Pdés-Graduagao do Instituto de Ciéncias Bioldgicas da Universidade Federal de Minas
Gerais (ICB — UFMG).
e) Declaracdo de anuéncia do supervisor devidamente assinada, conforme o modelo do
ANEXO .
7.4. Caso a Coordenacgdo julgue necessario podera, a qualquer momento, solicitar os documentos
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originais.

7.5. Constatada a falta ou irregularidade de qualquer documento ou informagdo, o(a) candidato(a)
sera automaticamente excluido(a) do processo seletivo.

7.6. A Coordenacao da Especializacdo em Farmacologia EAD nao se responsabiliza pelo ndo
recebimento de solicitagdes de inscricdo via internet por motivo de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicagao, congestionamentos das linhas de comunicagao, bem como
de outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

8. SELECAO
8.1. A selecao dos candidatos sera realizada pelo coordenador e subcoordenador da Especializagcao
em Farmacologia EAD.
8.2. O processo seletivo sera realizado em duas etapas, ambas as etapas de carater classificatoério:
Analise de Curriculo Lattes e do Historico Escolar,
Entrevista.

8.3. As entrevistas acontecerdo entre os dias 19/05/2026 e 20/05/2026 pela plataforma Microsoft
Teams.

8.4. O resultado sera divulgado por e-mail aos candidatos, no dia de 22/05/2026.

9. CRONOGRAMA

Atividade Data
Divulgacéo do Edital 24 de abril
Periodo de inscricéo 4 a 11 de maio
E-mail de convocagao para a entrevista | 15 de maio
Entrevistas on-line 19 a 20 de maio
Divulgacao do resultado 22 de maio
Inicio das atividades 01 de junho

10. DISPOSIGAO FINAL
A inscricao do candidato pressupde concordancia aos termos deste Edital;

Belo Horizonte, 24 de abril de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b WALTER LUIS GARRIDO CAVALCANTE
g Data: 24/04/2026 09:08:53-0300

Verifique em https:/ fvalidar.iti.gov.br

Prof. Dr. Walter Luis Garrido Cavalcante
Coordenador da Especializacdo em Farmacologia EAD

UFMG — Instituto de Ciéncias Bioldgicas — Departamento de Farmacologia — E-mail: dfar@icbh.ufmg.br - Caixa Postal 2486 - Belo Horizonte —
MG — CEP 31270-901 - Fones. 31 3409-2693/2694 - FAX 3409-2695



UFmMG TITIIT

DEPARTAMENTO DE
FARMACOLOGIA

1CB | UFIIG

ANEXO |

DECLARACAO DE ANUENCIA

Eu, prof(a). Dr(a). , matricula
SIAPE N¢ , estou ciente e consinto a participacdo do(a) estudante de doutorado do
Programa de Pés-Graduagao ,
Sr(a). , como BOLSISTA ADMINISTRATIVO

da ESPECIALIZACAO EM FARMACOLOGIA EAD.

Estou ciente que o BOLSISTA ADMINISTRATIVO tem que cumprir carga horaria remota igual a
oito horas semanais, com duracgao de dois semestres letivos. Declaro que a inclusdo do(a) estudante como
BOLSISTA ADMINISTRATIVO nao prejudicara o andamento de seu doutorado.

Atenciosamente,

ASSINATURA E NOME COMPLETO DO DOCENTE

Belo Horizonte, _ de abril de 2026.
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